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	Приложение № 1
к приказу от 23.12.2016г. № 186 


ПОЛОЖЕНИЕ  
О САЙТЕ  УПРАВЛЕНИЯ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ 
НИЖНЕТУРИНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
Настоящее положение определяет основные цели и порядок функционирования сайта  Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа.

Цели функционирования сайта:
(  создание условий для развития общественного участия в управлении образованием;

( формирование у общественности  представления об основных направлениях деятельности, достижениях и перспективах развития  системы образования округа; 
( организация обсуждения педагогической и родительской общественностью актуальных вопросов образования.

1. Общие положения 
1.1. Под информацией о деятельности Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа (далее – Управление образования) понимается информация (в том числе документированная), созданная в пределах полномочий Управления образования, а также подведомственных организаций. К информации о деятельности Управления образования относятся также муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности Управления образования  и подведомственных организаций, иная информация, касающаяся их деятельности, поступившая в Управление образования и подведомственные  организации на других законных основаниях
1.2.  Сайт Управления образования так же предназначен для опубликования общезначимой образовательной информации, распространяемой Управлением образования, информации о деятельности органов государственно-общественного управления.
1.3. Основными принципами обеспечения доступа к информации о деятельности Управления образования являются

1.3.1 открытость и доступность информации о деятельности Управления образования, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законодательством;

1.3.2  достоверность информации о деятельности Управления образования и своевременность ее предоставления;

1.3.3  свобода поиска, получения, передачи и распространения информации о деятельности Управления образования любым законным способом;

1.3.4  соблюдение прав граждан на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, защиту их чести и деловой репутации, права организаций на защиту их деловой репутации при предоставлении информации о Управления образования.

1.3.  Сайт Управления образования имеет адрес: http://education-ntura.narod.ru 

1.4. Сайт Управления образования может содержать ссылки на сайты муниципальных образовательных организаций округа и других подведомственных организаций, а также на официальные сайты государственных органов и органов местного самоуправления, а также информационные ресурсы, содержание, которых не противоречит требованиям законодательства в сфере защиты детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию.
2. Структура сайта
	№
	Раздел
	Подразделы
	Содержание

	Горизонтальная панель ссылок сайта

	1.
	Главная
	
	Новости, анонсы, поздравления. 

	2
	Управление образования
	
	Общая информация об Управлении образования

	3
	Профсоюз
	· О нас

· Документы

· Мероприятия
	Информация о деятельности Нижнетуринской городской организации Профсоюза работников народного образования Российской Федерации 

	4
	Документы
	· Документы Нижнетуринского ГО

· Приказы Управления образования

· Письма
	Постановления администрации Нижнетуринского  городского округа в области образования.
Приказы по Управлению образования и иные локальные нормативно-правовые акты Управления образования.
Письма Управления образования

	Вертикальная панель ссылок сайта

	5
	Подведомственные организации
	· Дошкольные организации

· Общеобразовательные организации

· Организации дополнительного образования

· МКУ «ИМЦ»

· МКУ «ЦБОУ»

· МКУ «АХС»

· МБУ ЗДОЛ «Ельничный»
	Краткая информация о подведомственных организациях: полное и краткое наименования, адрес, контактная информация,  адреса сайтов образовательных организаций

	6
	Содержание образования
	· Дошкольное образование
· Общее образование

· Дополнительное образование

· Муниципальные методические объединения
	Информация по образовательной деятельности и содержанию образования нормативные акты федерального, регионального и муниципального уровня, методические материалы

	7
	ГИА
	· ЕГЭ

· ГИА-9
	Информация о государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного и среднего общего образования: новости, объявления, нормативные акты всех уровней, аналитические материалы

	8
	Аттестация ПР
	
	Информация о аттестации педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, информация о деятельности рабочей группы Аттестационной комиссии Министерства общего и профессионального образования Свердловской области в Нижнетуринском городском округе: нормативные акты, информационные и методические письма, аналитические материалы

	9
	Мониторинг деятельности ОО
	· Мониторинги Управления образования
· Качество образования

· НСОКО
	Локальные нормативные акты по проведению мониторингов, исследований, результаты мониторингов, информационные письма, анализ результатов мониторингов качества образования, независимая оценка деятельности образовательных организаций 

	10
	Комплексная безопасность 
	
	Информация по вопросам безопасности детей, профилактическая работа

	11
	Конкурсы и олимпиады
	· Конкурсы профессионального мастерства

· Одаренные дети. ВсОШ
	Информация о проведении конкурсов профессионального мастерства, выполнении подпрограммы «Развитие системы поддержки талантливых детей в Нижнетуринском городском округе» муниципальной программы «Развитие системы образования в Нижнетуринском городском округе на 2014 - 2020 годы», а также информация об областных и федеральных конкурсах, всероссийской олимпиаде школьников и др. мероприятий, направленных на выявление одаренных детей.

	12
	Муниципальные услуги
	
	Перечень муниципальных услуг в сфере образования, предоставляемых Управлением образования и подведомственными образовательными организациями

	13
	Противодействие коррупции
	
	Нормативные акты, информационные письма

	14
	Полезные ссылки
	
	Ссылки на официальные сайты государственных органов и органов местного самоуправления, а также информационные ресурсы, содержание, которых не противоречит требованиям законодательства в сфере защиты детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию


3. Требования к информационному наполнению сайта Управления образования и порядок обновления материалов
3.1. Информация, размещаемая на сайте Управления образования, не должна: 
 - нарушать нормы действующего законодательства и нормы морали
 - нарушать авторское право 
 - нарушать честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц
 - содержать сведения, составляющие государственную или коммерческую тайну. 
3.2.  Технологическую поддержку функционирования сайта Управления образования осуществляет муниципальное казенное учреждение  «Информационно-методический центр» (далее – МКУ «ИМЦ»).
3.3. Специалисты Управления образования и руководители подведомственных организаций обеспечивают своевременное обновление информации, размещаемой на официальном сайте, по своим направлениям деятельности (Приложение № 1)
3.4. Материалы официального сайта должны содержать дату публикации и изменения информации, ссылку на источник.
3.5. Включение в сайт Управления образования сайтов или ссылок на сайты подведомственных организаций является исключительным правом Управления образования.
3.6. Порядок размещения информации:
3.6.1. Информация Управления образования,  подведомственных организаций  может    размещаться  в различных информационных разделах официального сайта.
3.6.2. Закрепление информационных разделов (подразделов)  сайта за специалистами Управления образования, подведомственными организациями регулируется приказом начальника Управление образования.
3.6.3. Информация, предназначенная и подготовленная для размещения на официальном сайте специалистами Управления образования, подведомственными организациями, размещается ответственным специалистом за размещение информации на сайте, назначенным приказом директора МКУ «ИМЦ» на основании заполненной заявки (Приложение № 2) в электронном виде.

3.6.4. Размещение информации на сайте осуществляется в течение 2 суток со дня подачи материала для размещения.

3.7. Информация, размещаемая на сайте, носит официальный характер, поэтому автор несет ответственность за достоверность предоставляемой информации и подтверждает отсутствие информации ограниченного доступа (информации, составляющую государственную и иную охраняемую законом тайну), а также соблюдение требований законодательства Российской Федерации о защите персональных данных. 
3.8. Документы (файлы) для размещения необходимо предоставлять в электронном виде: локальные нормативные акты (постановления, приказы), официальные письма в формате Portable Document Files (.pdf), текстовые, табличные (статистические сведения) - в формате Microsoft Word/ Microsoft Excel (.doc, .docx, .xls, .xlsx), изображения в формате Joint Photographic Experts Group (.jpg), portable network graphics (.png)/ Возможно предоставление документов (файлов) в  формате архивации файлов и сжатия данных (.zip). Информация полученная законным путем из других источников информации предоставляется в тех форматах, в которых получена из этого источника.
3.9. Все документы (файлы) должны удовлетворять следующим условиям:

3.9.1 максимальный размер размещаемого документа (файла) не должен превышать 5 мб. Если размер документа (файла) превышает максимальное значение, то он должен быть разделен на несколько частей (файлов), размер которых не превышает максимальное значение размера документа (файла);

3.9.2. сканирование документа должно быть выполнено с разрешением не менее 75 dpi.

3.9.3. отсканированный текст в электронной копии документа должен быть читаемым. 
Приложение № 1
к Положению о сайте Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа
Ответственность специалистов Управления образования, подведомственных организаций за обновление разделов сайта и сроки обновления информации
	№
	Раздел
	Ответственные за предоставление информации 
	Сроки обновления информации

	Горизонтальная панель ссылок сайта

	1.
	Главная
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Поддерживается в актуальном состоянии

	2
	Управление образования
	Управление образования
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации

	3
	Профсоюз
	Председатель Нижнетуринской городской организации Профсоюза работников народного образования Российской Федерации 
	Поддерживается в актуальном состоянии

	4
	Документы
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Не позднее 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Перечень документов поддерживается в актуальном состоянии

	Вертикальная панель ссылок сайта

	5
	Подведомственные организации
	Управление образования, руководители подведомственных организаций.
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации. Поддерживается в актуальном состоянии

	6
	Содержание образования
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	7
	ГИА
	Управление образования
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	8
	Аттестация ПР
	Руководитель или секретарь рабочей группы Аттестационной комиссии Министерства общего и профессионального образования Свердловской области в Нижнетуринском городском округе
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	9
	Мониторинг деятельности ОО
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	10
	Комплексная безопасность 
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	11
	Конкурсы и олимпиады
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	12
	Муниципальные услуги
	Управление образования
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	13
	Противодействие коррупции
	Управление образования
	Не позднее 5 рабочих дней с момента изменения информации, утверждения либо изменения соответствующих нормативных правовых и иных актов. Поддерживается в актуальном состоянии

	14
	Полезные ссылки
	Управление образования, МКУ «ИМЦ»
	Поддерживается в актуальном состоянии


Приложение № 2

к Положению о сайте Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа
Заявка 
на размещение информации на сайте

Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа
	1.
	ФИО, контактный телефон,  подготовившего информацию
	

	2.
	Наименование тематического раздела / подраздела сайта
	

	3.
	Наименование файла в Общей папке 
	

	4.
	Заголовок для сайта (для документов: название, реквизиты)

	

	5.
	Сопровождающий текст для анонса в разделе сайта «Главная» и/или для размещения в соответствующем разделе (подразделе) сайта (при необходимости)
	

	6.
	Указать действие с информацией (добавить, удалить, изменить)
	


Отсутствие информации ограниченного доступа подтверждаю.

__________________________ /________________/
«____»______________________ _____г.

6. Сведения о размещении информации на сайте

Управления образования администрации Нижнетуринского городского округа
(заполняется ответственным специалистом за размещении информации на сайте)

	Дата размещения
	№ заявки


	ФИО исполнителя
	Подпись исполнителя

	
	
	
	


Приложение № 2

к приказу от 23.12.2016г. № 186
Закрепление  информационных разделов (подразделов) сайта за специалистами Управления образования, подведомственными организациями
	№
	Раздел
	Подразделы
	Ответственные за предоставление информации

	Горизонтальная панель ссылок сайта

	1.
	Главная
	
	Специалисты Управления образования, 

Ким О.В.

Касимова И.А.,

методисты МКУ «ИМЦ»

	2
	Управление образования
	
	Ким О.В.



	3
	Профсоюз
	· О нас

· Документы

· Мероприятия
	Прошкина Л.Н. 

	4
	Документы
	· Документы Нижнетуринского ГО

· Приказы Управления образования

· Письма
	Ким О.В.

Касимова И.А.

	Вертикальная панель ссылок сайта

	5
	Подведомственные организации
	· Дошкольные организации

· Общеобразовательные организации

· Организации дополнительного образования

· МКУ «ИМЦ»

· МКУ «ЦБОУ»

· МКУ «АХС»

· МБУ ЗДОЛ «Ельничный»
	Руководитель соответствующей подведомственной организации

	6
	Содержание образования
	· Дошкольное образование

· Общее образование

· Дополнительное образование

· Муниципальные методические объединения
	Касимова И.А.,

методисты МКУ «ИМЦ»

	7
	ГИА
	· ЕГЭ

· ГИА-9
	Прошкина Л.Н.,

	8
	Аттестация ПР
	
	Прошкина Л.Н.,

	9
	Мониторинг деятельности ОО
	· Мониторинги Управления образования

· Качество образования

· НСОКО
	Холмогорова М.Н.

Касимова И.А.



	10
	Комплексная безопасность 
	
	Холмогорова М.Н.

Касимова И.А.

методисты МКУ «ИМЦ»



	11
	Конкурсы и олимпиады
	· Конкурсы профессионального мастерства

· Одаренные дети. ВсОШ
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