Приложение к приказу 
№ 58  от 30.12.2021 г. 
1. Изменения и дополнения  Приложения №1 к приказу №54 30.12.2020 
1.1.  В пункт 1.1 внести дополнения:
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы», утвержденным приказом Минфина РФ  №310н от 16.12.2020 г.;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденным приказом Минфина РФ №305н от 29.12.2018; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам", утвержденным приказом Минфина РФ №223н  от 29.09.2020;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", утвержденным приказом Минфина РФ №254н от 30.10.2020; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденным приказом Минфина РФ от 30.10.2020 N 255н. 

1.2.  Внести изменения в пункт 1.8.1:
 - фактические затраты рабочего времени (итоговые затраты регистрируются в часах и днях).
- «Совмещение и расширение зон обслуживания» - с указанием приказов (форма с дополнением прилагается).
1.3. Дополнить пункт 1.8.1: «Табель учета рабочего времени ведется путем разделения на основных работников, внутренних и внешних совместителей. Сначала в табеле отражаются основные работники, затем внутренние совместители, далее внешние совместители». 

1.4.  Пункт 15.3.2 исключить.


1.5. В пункт 16.1.7. внести дополнения:  «В программе «Парус-Бюджет» резерв отпусков заносится в конце года на следующий отчетный год в разрезе бюджетов. По истечении каждого отработанного месяца в случае, если у сотрудника возникает право на соответствующие дни отпуска, а у работодателя – обязанность по предоставлению выплат за эти дни, то появляется основание для отражения обязательств на счете 401.60. Такие обязательства ежеквартально рассчитываются, и прикладывается бухгалтерская справка к журналу операций №6, в которой указывается ФИО сотрудника, количество дней отпуска и средняя заработная плата, а также начисление страховых взносов. В программе «Парус-Бюджет» отражаются общей суммой в разрезе бюджетов».  

1.6. В пункт 18.2 внести изменения: «К бланкам строгой отчетности относятся проездные билеты учащимся,  путевки в летний оздоровительный лагерь».

1.7. В пункт 18.2. внести дополнения «Учет проездных билетов учащихся на указанном счете ведется в условной оценке "один бланк - один рубль", путевки в летний оздоровительный лагерь по стоимости приобретения».      

1.8. Документы по единовременной выплате на пособие на погребение сброшюровываются к журналу операций №2. 

1.9. Пункт 7.10 исключить.

1.10. В приложение №4 внести: 

1.10.1. изменения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Приказ о предоставлении отпуска (с запиской-расчет)
	Т-6 (0301051)
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	За 2 недели до начала отпуска
	Бухгалтеру

	Счета-фактуры, акты выполненных работ и оказанных услуг, товарные накладные
	
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	По мере поступления и оформления счетов (в течение 3-х дней)
	Бухгалтеру 

	Заключенные договора с поставщиками и подрядчиками, договора аренды
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение 5 рабочих дней с момента подписания договора
	Бухгалтеру

	Оформленные больничные листы 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение дня после закрытия больничного листа 
	Бухгалтеру

	Выдача справок по заработной плате
	
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Выдается в 3хдневный срок после получения письменного обращения сотрудника
	Бухгалтеру


 »
1.10.2. дополнения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Дополнительные соглашения к договорам 
	
	завхоз
	Руководитель учреждения
	в течение 5 рабочих дней с момента подписания дополнительного соглашения 
	Бухгалтеру 

	Акты сверок с поставщиками 
	
	завхоз
	Руководитель учреждения
	Ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Бухгалтеру

	Удостоверения о повышении квалификации 
	
	завхоз
	Руководитель учреждения
	По мере поступления удостоверения в ОУ, но не позднее 3х рабочих дней
	Бухгалтеру

	Список сотрудников, подлежащих периодическому медицинскому осмотру, проведению бактериального исследования, гигиенического обучения 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Одновременно при предоставлении договоров на медосмотр и исследования
	Бухгалтеру

	Решение КУМИ на изъятие и закрепление муниципального имущества, акт приема-передачи имущества
	
	завхоз
	Руководитель учреждения
	В течение 3х рабочих дней после подписания акта
	Бухгалтеру

	Проекты расчетов объемов бюджетных ассигнований (расшифровка к проекту бюджетной сметы)
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежегодно до 05 июня
	Экономисту


»

1.11. В приложение № 1 внести дополнения:
	Наименование
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты




2. Изменения и дополнения  Приложения №2 к приказу №54 30.12.2020:
2.1.  В пункт 1.1 внести дополнения:
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы», утвержденным приказом Минфина РФ  №310н от 16.12.2020 г.;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденным приказом Минфина РФ №305н от 29.12.2018; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам", утвержденным приказом Минфина РФ №223н  от 29.09.2020;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", утвержденным приказом Минфина РФ №254н от 30.10.2020; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденным приказом Минфина РФ от 30.10.2020 N 255н. 

2.2.  Внести изменения в пункт 1.8.1:
 - фактические затраты рабочего времени (итоговые затраты регистрируются в часах и днях).
- «Совмещение и расширение зон обслуживания» - с указанием приказов (форма с дополнением прилагается).
2.3. Дополнить пункт 1.8.1: «Табель учета рабочего времени ведется путем разделения на основных работников, внутренних и внешних совместителей. Сначала в табеле отражаются основные работники, затем внутренние совместители, далее внешние совместители». 

2.4.  Дополнить пункт 15.3.2:
«Табель учета посещаемости детей (форма ОКУД 0504608) заполняется ответственным лицом, назначенным руководителем образовательного учреждения. Данный документ является первичным учетным документом и служит для учета посещаемости детей в учреждениях. Табель заполняется на каждую группу отдельно. Дни посещения ребенком детского сада обозначается цифрой «1», дни непосещения отмечаются в соответствующей графе буквой: «Б» - болезнь ребенка, «ОТ» - отпуск, «Н» - невыясненная причина, «В» - выходные дни, «П» - прочие. Табель подписывается воспитателями группы, ответственным лицом, назначенным приказом руководителя образовательного учреждения и руководителем учреждения. Табель заполняется на каждую группу отдельно. Данный документ является первичным учетным документом и служит для учета посещаемости детей в учреждениях.

2.5. В пункт 16.1.7. внести дополнения:  «В программе «Парус-Бюджет» резерв отпусков заносится в конце года на следующий отчетный год в разрезе бюджетов. По истечении каждого отработанного месяца в случае, если у сотрудника возникает право на соответствующие дни отпуска, а у работодателя – обязанность по предоставлению выплат за эти дни, то появляется основание для отражения обязательств на счете 401.60. Такие обязательства ежеквартально рассчитываются, и прикладывается бухгалтерская справка к журналу операций №6, в которой указывается ФИО сотрудника, количество дней отпуска и средняя заработная плата, а также начисление страховых взносов. В программе «Парус-Бюджет» отражаются общей суммой в разрезе бюджетов».  

2.6. В пункт 18.2 внести изменения: «К бланкам строгой отчетности относятся проездные билеты учащимся,  путевки в летний оздоровительный лагерь».

2.7. В пункт 18.2. внести дополнения «Учет проездных билетов учащихся на указанном счете ведется в условной оценке "один бланк - один рубль", путевки в летний оздоровительный лагерь по стоимости приобретения».      

2.8. Документы по единовременной выплате на пособие на погребение сброшюровываются к журналу операций №2. 

2.9. В пункт 7.10 внести изменения: «Приход и расход продуктов питания детских дошкольных учреждений в программе «Парус» осуществляется на основании сформированного журнала операций №4 из программы СКБ «Контур» - Продукты питания обособленно в последний день текущего месяца в разрезе поставщиков и бюджетов».

2.10. В приложение №4 внести: 

2.10.1. изменения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Документы по организации питания в ОУ
	
	Ответственный сотрудник по  питанию
	Руководитель учреждения
	Не позднее 2 числа следующего за отчетным месяцем 
	Бухгалтеру 

	Приказ о предоставлении отпуска (с запиской-расчет)
	Т-6 (0301051)
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	За 2 недели до начала отпуска
	Бухгалтеру

	Счета-фактуры, акты выполненных работ и оказанных услуг, товарные накладные
	
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	По мере поступления и оформления счетов (в течение 3-х дней)
	Бухгалтеру 

	Заключенные договора с поставщиками и подрядчиками, договора аренды
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение 5 рабочих дней с момента подписания договора
	Бухгалтеру

	Оформленные больничные листы 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение дня после закрытия больничного листа 
	Бухгалтеру

	Выдача справок по заработной плате
	
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Выдается в 3хдневный срок после получения письменного обращения сотрудника
	Бухгалтеру

	Заявка на кассовый план, заявка на поступление доходов от внебюджетной деятельности
	
	Руководители, зам. директора по АХЧ (АХР), завхоз
	Руководитель учреждения
	К 20 числу каждого месяца
	Экономисту


	Накладные по продуктам питания
	
	Материально- ответственное лицо
	 Руководитель учреждения
	Ежедневно
	Бухгалтеру 

	Реестры, табеля посещаемости по питанию детей и сотрудников, меню по оздоровительному лагерю
	
	Ответственный за  оздоровительную кампанию

	Руководитель учреждения
	На 2-й день после окончания каждой смены
	Бухгалтеру 


 »
2.10.2. дополнения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Дополнительные соглашения к договорам 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР), завхоз
	Руководитель учреждения
	в течение 5 рабочих дней с момента подписания дополнительного соглашения 
	Бухгалтеру 

	Акты сверок с поставщиками 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР), завхоз
	Руководитель учреждения
	Ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Бухгалтеру

	Удостоверения о повышении квалификации 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР), завхоз
	Руководитель учреждения
	По мере поступления удостоверения в ОУ, но не позднее 3х рабочих дней
	Бухгалтеру

	Список сотрудников, подлежащих периодическому медицинскому осмотру, проведению бактериального исследования, гигиенического обучения 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Одновременно при предоставлении договоров на медосмотр и исследования
	Бухгалтеру

	Решение КУМИ на изъятие и закрепление муниципального имущества, акт приема-передачи имущества
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР), завхоз
	Руководитель учреждения
	В течение 3х рабочих дней после подписания акта
	Бухгалтеру

	Проекты сформированных муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежегодно до 15 августа 
	Экономисту

	Проекты расчетов объемов бюджетных ассигнований (расшифровка к проекту плана ФХД)
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежегодно до 05 июня
	Экономисту

	Отчеты по муниципальному заданию
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Экономисту

	Табель учета посещения детей в ДОУ
	0504608
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	Ежемесячно в конце текущего месяца
	Бухгалтеру

	Приказы  о зачислении воспитанников
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение 3х дней после издания приказа о зачислении
	Бухгалтеру

	Приказы о выбытии воспитанников
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	За 3 дня до выбытия воспитанника
	Бухгалтеру

	Табель учета обедающих сотрудников ДОУ
	0504608
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	до 25 числа текущего месяца
	Бухгалтеру


»
2.11. В приложение №1 внести дополнения:
	Наименование
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты




3. Изменения и дополнения Приложения №3 к приказу №54 от 30.12.2020: 
3.1.  В пункт 1.1 внести дополнения:
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов «Биологические активы», утвержденным приказом Минфина РФ  №310н от 16.12.2020 г.;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом инфляции", утвержденным приказом Минфина РФ №305н от 29.12.2018; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) отчетности по сегментам", утвержденным приказом Минфина РФ №223н  от 29.09.2020;
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Метод долевого участия", утвержденным приказом Минфина РФ №254н от 30.10.2020; 
- Федеральным стандартом  бухгалтерского учета государственных финансов "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) отчетность", утвержденным приказом Минфина РФ от 30.10.2020 N 255н. 

3.2.  Внести изменения в пункт 1.8.1:
 - фактические затраты рабочего времени (итоговые затраты регистрируются в часах и днях).
- «Совмещение и расширение зон обслуживания» - с указанием приказов (форма с дополнением прилагается).
3.3. Дополнить пункт 1.8.1: «Табель учета рабочего времени ведется путем разделения на основных работников, внутренних и внешних совместителей. Сначала в табеле отражаются основные работники, затем внутренние совместители, далее внешние совместители». 
3.3.  Дополнить пункт 15.3.2:
«Табель учета посещаемости детей (форма ОКУД 0504608) заполняется ответственным лицом, назначенным руководителем образовательного учреждения. Данный документ является первичным учетным документом и служит для учета посещаемости детей в учреждениях. Табель заполняется на каждую группу отдельно. Дни посещения ребенком детского сада обозначается цифрой «1», дни непосещения отмечаются в соответствующей графе буквой: «Б» - болезнь ребенка, «ОТ» - отпуск, «Н» - невыясненная причина, «В» - выходные дни, «П» - прочие. Табель подписывается воспитателями группы, ответственным лицом, назначенным приказом руководителя образовательного учреждения и руководителем учреждения. Табель заполняется на каждую группу отдельно. Данный документ является первичным учетным документом и служит для учета посещаемости детей в учреждениях.

3.4. В пункт 16.1.7. внести дополнения:  «В программе «Парус-Бюджет» резерв отпусков заносится в конце года на следующий отчетный год в разрезе бюджетов. По истечении каждого отработанного месяца в случае, если у сотрудника возникает право на соответствующие дни отпуска, а у работодателя – обязанность по предоставлению выплат за эти дни, то появляется основание для отражения обязательств на счете 401.60. Такие обязательства ежеквартально рассчитываются, и прикладывается бухгалтерская справка к журналу операций №6, в которой указывается ФИО сотрудника, количество дней отпуска и средняя заработная плата, а также начисление страховых взносов. В программе «Парус-Бюджет» отражаются общей суммой в разрезе бюджетов».  

3.5. В пункт 18.2 внести изменения: «К бланкам строгой отчетности относятся проездные билеты учащимся,  путевки в летний оздоровительный лагерь».

3.6. В пункт 18.2. внести дополнения «Учет проездных билетов учащихся на указанном счете ведется в условной оценке "один бланк - один рубль", путевки в летний оздоровительный лагерь по стоимости приобретения».      

3.7. Документы по единовременной выплате на пособие на погребение сброшюровываются к журналу операций №2. 

3.8. В пункт 7.10 внести изменения: «Приход и расход продуктов питания детских дошкольных учреждений в программе «Парус» осуществляется на основании сформированного журнала операций №4 из программы СКБ «Контур» - Продукты питания обособленно в последний день текущего месяца в разрезе поставщиков и бюджетов».

3.9. Внести изменения в пункт 11.3:
На счете 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению только расчеты с сотрудниками Учреждения. Расчеты с физическими лицами, отношения с которыми оформлены в рамках гражданско-правовых договоров, осуществляются на основании таких договоров и учитываются на счетах 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам", 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам".

3.10. В приложение №4 внести: 
3.10.1. изменения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Документы по организации питания в ОУ
	
	Ответственный сотрудник по  питанию
	Руководитель учреждения
	Не позднее 2 числа следующего за отчетным месяцем 
	Бухгалтеру 

	Приказ о предоставлении отпуска (с запиской-расчет)
	Т-6 (0301051)
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	За 2 недели до начала отпуска
	Бухгалтеру

	Счета-фактуры, акты выполненных работ и оказанных услуг, товарные накладные
	
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	По мере поступления и оформления счетов (в течение 3-х дней)
	Бухгалтеру 

	Заключенные договора с поставщиками и подрядчиками, договора аренды
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение 5 рабочих дней с момента подписания договора
	Бухгалтеру

	Оформленные больничные листы 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение дня после закрытия больничного листа 
	Бухгалтеру

	Выдача справок по заработной плате
	
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Руководитель учреждения или ответственное лицо
	Выдается в 3хдневный срок после получения письменного обращения сотрудника
	Бухгалтеру

	Заявка на кассовый план, заявка на поступление доходов от внебюджетной деятельности
	
	Руководители, зам. директора по АХЧ (АХР)
	Руководитель учреждения
	К 20 числу каждого месяца
	Экономисту


	Накладные по продуктам питания
	
	Материально- ответственное лицо
	 Руководитель учреждения
	Ежедневно
	Бухгалтеру 

	Реестры, табеля посещаемости по питанию детей и сотрудников, меню по оздоровительному лагерю
	
	Ответственный за  оздоровительную кампанию

	Руководитель учреждения
	На 2-й день после окончания каждой смены
	Бухгалтеру 


 »
3.10.2. дополнения:
«
	Наименование документа
	Форма 
	Должностные лица, ответственные за составление


	Должностные лица, подписывающие документ
	Срок составления и представления документов в бухгалтерию
	Кому

	Дополнительные соглашения к договорам 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР)
	Руководитель учреждения
	в течение 5 рабочих дней с момента подписания дополнительного соглашения 
	Бухгалтеру 

	Акты сверок с поставщиками 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР)
	Руководитель учреждения
	Ежеквартально не позднее 10 числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Бухгалтеру

	Удостоверения о повышении квалификации 
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР)
	Руководитель учреждения
	По мере поступления удостоверения в ОУ, но не позднее 3х рабочих дней
	Бухгалтеру

	Список сотрудников, подлежащих периодическому медицинскому осмотру, проведению бактериального исследования, гигиенического обучения 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Одновременно при предоставлении договоров на медосмотр и исследования
	Бухгалтеру

	Решение КУМИ на изъятие и закрепление муниципального имущества, акт приема-передачи имущества
	
	Зам.директора по АХЧ (АХР)
	Руководитель учреждения
	В течение 3х рабочих дней после подписания акта
	Бухгалтеру

	Проекты сформированных муниципальных заданий на оказание муниципальных услуг 
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежегодно до 15 августа 
	Экономисту

	Проекты расчетов объемов бюджетных ассигнований (расшифровка к проекту плана ФХД)
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежегодно до 05 июня
	Экономисту

	Отчеты по муниципальному заданию
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	Ежеквартально до 5 числа месяца следующего за отчетным месяцем
	Экономисту

	Заключение наблюдательного совета
	
	
	
	После каждого изменения плана ФХД
	Экономисту

	Табель учета посещения детей в ДОУ
	0504608
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	Ежемесячно в конце текущего месяца
	Бухгалтеру

	Приказы  о зачислении воспитанников
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	В течение 3х дней после издания приказа о зачислении
	Бухгалтеру

	Приказы о выбытии воспитанников
	
	Руководитель учреждения
	Руководитель учреждения
	За 3 дня до выбытия воспитанника
	Бухгалтеру

	Табель учета обедающих сотрудников ДОУ
	0504608
	Ответственный исполнитель
	Руководитель учреждения
	до 25 числа текущего месяца
	Бухгалтеру


»

3.11. В приложение №1 внести дополнения: 
«
	Наименование
БАЛАНСОВОГО СЧЕТА
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический <*>
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты


»
